HLEDAME

Asistenta / asistentku

Forma prace: Casteény uvazek (20h/tyden) na dobu uréitou (2 roky) s 3 mési¢ni zkusebni dobou
Pozice: Asistent/ka socidlni firmy

Obor: Personalistika, HR, Administrativa

Region: Olomouc

Upresneni: pozice je urCena pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim

Text inzeratu:

o.s. InternetPoradna.cz hleda pracovnika na pozici ASISTENT/KA socialni firmy Sofisofis. Jedna
se o praci na 0,5 tvazku. Organizaci zalozila o.s. Internetporadna.cz. Podnikatelsky zdmér firmy
predstavuje vyvoj a zavedeni nového persondlniho produktu pro vybér zaméstnancti a jeho
stabilizaci na trhu VIDEO CV.

Pokud jste osoba, ktera je se zdravotnim znevyhodnénim, mate zkuSenosti s praci na PC a
komunikaci s lidmi, je tato pozice pravé pro Vas. Hledame zodpovédnou, samostatnou a peclivou
osobu, ktera bude mit na starosti komunikaci s uchazeci o praci, kteti chtéji natocit Video CV
(kratky video zivotopis).

Naplii prace:

Kontakt s uchazeci, kteti maji zajem nechat si natocit Video CV (telefonem, emailem, osobn¢).
Vysvétleni produktu, objednavani uchazecii na terminy a vedeni agendy s tim spojené. Pomoc s
organiza¢nim zajisténim natdeni a pfipravou uchazecl na nataceni. Dalsi asistence vedouci firmy.

Pozadujeme:

e minimaln¢ stredni vzdélani,

* dobrou znalost prace na PC (kanceléaiské programy, sprava emailu, vyhleddvani na internetu),
* velmi dobré¢ komunikac¢ni dovednosti

» peclivost a zodpovédnost,

e organizacni schopnosti,

e pruznost a odolnost,

* vyhodou jsou zkuSenosti s praxi na podobné pozici a kurz vizézistiky (pfiprava na nataceni).



Nabizime:

» pohodovy a vstticny mlady kolektiv,
* pruznou pracovni dobu,

* podporu dalSiho rozvoje a vzd¢elani,

* plat 6 750,- na polovi¢ni Gvazek (+ odmény ze zisku).

Vybérové fizeni a nastup:

V ptipadé zajmu zaslete motivacni dopis a Zivotopis do 17. 8. 2012 na recepce@iporadna.cz.
Vybrani zdjemci budou ptizvani k vybérovému fizeni, které se uskutecni v tydnu od 20. do 24.8.
2012 v sidle organizace.

Nastup od zati 2012. Pracovni pomér na dobu urcitou 1 rok, v ptipadé dobrych vysledkt
prodlouzeni.

Ndzev organizace: o.s. InternetPoradna.cz
Kontaktni osoba: Mgr. Ivana Svobodova
E-mail: recepce@iporadna.cz

Telefon: 587 406 126

Adresa: Ztracena 36, 77900 Olomouc
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